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Pratique de POWERPOINT 

Durée : 2 jours 

 

 

 

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES : 

Apprendre à utiliser POWERPOINT afin de 

pouvoir créer efficacement des diaporamas. 

METHODES PEDAGOGIQUES 

Travaux pratiques sur micro 

Nombreuses études de cas. 

 

 

 

 

A l’ISSUE DE CE STAGE, 

  VOUS SEREZ CAPABLE DE :

 

 
 

 Créer une présentation : 
 Créer une présentation en utilisant les diffé-

rentes mises en page automatique 

 Insérer des zones de texte, graphiques 

images, organigramme, WordArt et ta-

bleaux. 

 Passer d’un mode d’affichage à un autre  

 Visualiser les diapositives  

 Enregistrer une présentation 

 Modifier une présentation : 
 Modifier du texte à partir des différents 

modes 

 Déplacer des diapositives dans une présenta-

tion 

 Changer le modèle de présentation 

 Ajouter « en-tête et pied de page » 

 Créer et modifier un masque 

 Sauvegarde du masque 

 Créer et modifier un modèle de conception 

 Effectuer des transferts entre applications : 
 Insérer des diapositives issues d’autres pré-

sentations  

 Insérer un plan issu de Word 

 Exporter un plan dans Word 

 Insérer un tableau ou graphique issu d’Excel 

 Utiliser des différents types d’impression 

 Mettre en place un diaporama 
 Utiliser des transitions entre diapositives 

 Animer les objets, le texte des différentes 

diapositives 

 Mettre de la musique dans le diaporama. 

 Les différents modes d’enregistrements : 
  ppt, pps, html,  

 etc… 

 

 
  


