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EXCEL « Les Fonctions » 

Durée : 1 jour 

 

 

 

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES : 

Permettre aux participants dès leur retour au 

sein de l'entreprise :  

 d'appréhender les fonctions complexes 

d'un tableur  

 d'utiliser celles-ci à bon escient  

 

 

METHODES PEDAGOGIQUES 

Alternance d'apports théoriques et d'exercices 

pratiques. Ces exercices peuvent être modifiés 

en fonction de la population concernée afin de 

se rapprocher de l'activité professionnelle des 

participants. 

 

CONNAISSANCES PREALABLES : 

Bonne connaissance du tableur utilisé. Une 

première formation d'initiation à l'outil est né-

cessaire 

 

 

 

CONTENU DU STAGE 

 
 

 Nommer une cellule, une formule  

 Les fonctions logiques 
 SI, ET, OU…  

 Les fonctions Date et Heure 
 AUJOURDHUI, MAINTENANT, ANNEE, 

MOIS, JOUR, DATE, etc…  

 Les fonctions mathématiques 
 ABS, SOMME, SOMME.SI, ENT, NB.SI, 

ARRONDI…  

 Les fonctions texte 
 DROITE, GAUCHE, NBCAR, STXT… 

 Les fonctions de recherche 
 RECHERCHEV ou RECHERCHEH 

 Et bien d’autres en fonction des attentes de 

vos stagiaires.  

 
  


